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Anexa nr. 1 la Hotdrdrea Consiliului facultdtii nr. 13 din 07.05.2025

GHID DETALIAT PENTRU DESFASURAREA
STAGIILOR DE PRACTICA A STUDENTILOR

Prezentul document a fost aprobat prin Hotararea Consiliului facultatii nr. 11 din data de 02.04.2025 si
modificat in sedinta de Consiliului facultatii din data de 07.05.2025

Prezentul Ghid de practica se adreseaza studentilor Facultatii de Automatica, Calculatoare, Inginerie
Electrica si Electronica si intra Tn vigoare de la data aprobarii lui de catre Consiliul facultatii
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Capitolul 1

DISPOZITII GENERALE
Art. 1.

Durata stagiului de practica a studentilor este stabilitd prin Planul de invataméant aprobat, iar continutul
acestuia este detaliat in Fisa disciplinei, corespunzatoare fiecarui an si program de studii.

Art. 2.

Practica se desfasoara in conformitate cu Regulamentul privind organizarea si desfasurarea practicii
studentilor (Anexa 2 la HS nr. 101 / 07.03.2025), in cadrul universitatii sau al unor entitati externe precum
societati comerciale, regii autonome, institute de cercetare, unitati de service, laboratoare metrologice etc.,
care pot asigura conditii adecvate pentru Tinsusirea cunostintelor prevazute in Fisa disciplinei,
corespunzatoare specializarii si anului de studiu.

Practica se poate desfasura astfel:

e colectiv, pe grupe de studiu, prin conventiile incheiate de facultate cu partenerii de practica care au
domeniul de activitate relevant pentru pregatirea studentilor (Anexa 1 - Conventia-cadru privind
efectuarea stagiului de practica), completata in 2 exemplare;

e individual, intr-o unitate economica aleasa de student (avand domeniul de activitate relevant
domeniului de studii universitare a studentului), pe baza unei conventii individuale de practica (Anexa
2 — Conventia-cadru privind efectuarea stagiului individual de practica), completata in 3 exemplare.

e in facultate;

e prin programul ERASMUS+, conform reglementarilor in vigoare;

Pentru fiecare dintre aceste situatii, trebuie facuta dovada existentei conditilor necesare pentru acumularea
competentelor prevazute in fisa disciplinei de practica.

Art. 3.

Alegerea locului de desfasurare a stagiului de practica este stabilitd de catre student, impreuna cu
responsabilul de practica desemnat.

Art. 4.

Studentii care nu identifica societati comerciale unde pot desfasura stagiul de practica vor efectua activitatea
in cadrul facultatii sau/si in locatii stabilite de aceasta.

Art. 5.

Responsabilul programului de studiu, impreuna cu responsabilii de practica, elaboreaza fisa disciplinei pentru
activitatea de practica.

Art. 6.

Regulamentul, formularele, tematica, fisa disciplinei si responsabilii de practica se afiseaza la avizier si pe
site-ul facultatii.
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Capitolul 2
STABILIREA LOCULUI DE PRACTICA
Art. 7.

Tnainte de tnceputul anului universitar, departamentele stabilesc, iar prin grija directorului de departament sia
prodecanului responsabil, afiseaza responsabilii de practica pentru fiecare an de studiu.

Art. 8.

Studentii isi exprima optiunea privind locul de desfasurare a practicii:

a. n unitati economice cu care facultatea are incheiate conventii de practica;
b. 1n unitati economice pe baza de conventiei-cadru individuald de practica;
c. infacultate;
d. prin programul ERASMUS+, conform reglementarilor in vigoare.

Art. 9.

Responsabilii de practicd vor stabili intalniri cu studentii pentru a clarifica toate aspectele legate de
organizarea activitatii de practica si pentru a formula corect si complet temele de practica individuale.

Art. 10.

in cazul in care studentii opteaza pentru efectuarea activitatii de practica intr-o unitate economica, se vor
parcurge urmatoarele etape:

a. Studentul completeaza o cerere adresata conducerii facultatii (Anexa 4), in care se indica organizatia
aleasa de acesta

b. Cererea aprobatd de conducerea facultatii, insotita de conventia individuald de practica (Anexa 2 -
Conventia-cadru privind efectuarea stagiului de practica in 3 exemplare), portofoliul de practica
(Anexa 3) si fisa disciplinei (Practica), sunt transmise cadrului didactic responsabil de practica
desemnat, care le depune la secretariatul facultatii pentru inregistrare.

c. Studentul care opteaza pentru desfasurarea activitati de practica este obligat sa respecte toate
cerintele impuse de unitatea economica gazda.

Art. 11.

Practica poate fi efectuata saptamanal sau comasat, in functie de standardele specifice fiecarui domeniu si de
planurile de invatamant ale programelor de studii.

Art. 12.

Conventiile de practica vor fi predate directorului de departament, care le va pastra in arhiva departamentului.
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Capitolul 3

DESFASURAREA PRACTICII
Art. 13.
Studentii au urmatoarele obligatii:

e sa se prezinte la locurile de practica in perioadele convenite, conform conventiei-cadru;
e sarespecte regulamentele si disciplina interna specifice unitatii economice primitoare;
e safTsiinsuseasca cunostintele cerute prin Fisa disciplinei;

e sa completeze zilnic Caietul de practica cu date despre activitatea desfasurata.

Art. 14.

Decanatul facultatii si comisia de practica vor putea efectua controale privind modul de desfasurare a
activitatii de practica.

Capitolul 4

EVALUAREA
Art. 15.

Evaluarea studentilor se realizeaza la sfarsitul perioadei de practica de catre cadrul didactic responsabil de
desfasurarea stagiului, pe baza caietului de practica si a unui raport intocmit de tutorele desemnat de unitatea
economica (Anexa 5).

Capitolul 5

FINALIZAREAACTIVITATII DE PRACTICA
Art. 16.

Comisia de practica, dupa incheierea activitatii de evaluare, va completa catalogul de note in termen de
maxim 3 zile lucratoare.

Art. 17.

Responsabilii de practica vor centraliza informatiile referitoare la desfasurarea practicii prin completarea
Centralizatorului conventiilor de practica (Anexa 6). Acesta va fi predat directorului de departament, care il va
pastra in arhiva departamentului, termenul de predare fiind de 5 zile lucratoare dupa finalizarea activitatii de
evaluare. Directorul de departament va trimite o copie in format electronic catre decanat.

Art. 18.

La data intrarii in vigoare a prezentului Ghid, se abroga ,REGULAMENTUL CADRU PRIVIND
DESFASURAREA PRACTICII STUDENTILOR?”, aprobat prin HCF nr. 7 din data de 15 iulie 2016.



